	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 03 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 17/9 ĐẾN NGÀY 21/9/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

17/9
	7h30: Sơ kết TĐ 2 - Chào cờ đầu tuần 3; Tuyên truyền phòng chống bệnh Sốt xuất huyết
Từ 9h – 10h45 các ngày trong tuần: Đội múa tập luyện

9h20: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
	14h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn
CBVP, GV khối 3 vào sổ đăng bộ

Từ 14h– 16h các ngày trong tuần: Đội hát tập luyện

17h: Tập huấn Sổ liên lạc điện tử (BGH, GV, CBVP)
	LĐ: Vân
GV: Hồng
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Ba

18/9
	7h30: HĐTT: Tập thể dục, rước đèn
9h: HT dự Hội nghị rút kinh nhiệm về tổ chức HD tham guan tại các cụm di tích tại đình Lý Thường Kiệt – Ngọc Thụy.
	14h: HT duyệt BC về CSVC 

16h: Họp Ban đại diện CMHS trường

16h30: Tập huấn PC xâm hại trẻ em tại phòng Đa năng (Mời Toàn thể CBGV; NV và Ban đại diện CMHS các lớp tham dự)
	LĐ: Trực
GV: Mỹ
	Ca 1: Hùng
Ca 2: Phương

	Tư
19/9
	7h30: HĐTT: Trường học thân thiện
8h: Chuyên đề tập đọc lớp 2A2 (BGH, GV tổ 2)
09: UBND Quận kiểm tra công tác đảm bảo ATTP tại các bếp ăn tập thể trong các trường 

10h: PHT duyệt KH khám sức khỏe cho HS 
	14h: BGH dự sinh hoạt chuyên môn
16h: Các bộ phận nộp báo cáo công tác tháng 9
15h: Hoàn thiện chứng từ thanh toán tháng 9
	LĐ: Vân
GV:Hòa

	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Năm

20/9
	7h45: HĐTT: Người tôi yêu tôi thương, tập rước đèn.
8h: BGH dự giờ tư vấn chuyên môn

8h15: CTCĐ dự đối thoại về các vấn đề pháp luật tại nhà VH phường Bồ Đề.

HS súc miệng Flour; CBVP giao nhận văn bản tại PGD
	 CBVP, GV khối 4 vào sổ đăng bộ

14h30: PHT Họp chuyên môn đầu năm tại TH GQ
15h20: KTNB: KT công tác tổ chức đội ngũ cán bộ, giáo viên, nhân viên (PHT, Lê Thu, CBVP)
Chuẩn bị CSVC tổ chức trung thu 
	LĐ: Trực
GV: Cẩm
	Ca 1: Phương
Ca 2: Hùng

	Sáu

21/9
	7h45: HĐTT: Chiken dance, tập rước đèn
9h: Họp giao ban tổ hành chính

10h: HT duyệt báo cáo công tác tháng 9

11h: HT duyệt lịch công tác tuần 4
	16h30 – đến 17h30: Tổ chức trung thu năm 2018 (GVCN thông báo đón muộn đến PHHS)
16h20: CBVP, GV khối 5 vào sổ đăng bộ

17h: Tổng vệ sinh toàn trường
	LĐ: Vân
GV: Ngọc Anh

	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài


	Ghi chú: CBVP bổ sung lịch trực của BV (Đủ 2 đ/c trong 1 ca trực); Toàn trường nghiêm túc thực hiện chuẩn bị tham dự Hội thi “Tiếng hát giáo viên” và “Giai điệu tuổi hồng”
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


